RMK SAGADI METSAKESKUSE JUHATAJA
KASKKIRI

Sagadi 21. juuli 2014 1-5/8

RMK Sagadi metsakeskuse tootajate tooriietuse viljaandmise ja kinnitamise korra
kehtestamine

Vastavalt Riigimetsa Majandamise Keskuse 10. jaanuari 2010 juhatuse otsusega 1-32/5
kinnitatud RMK Sagadi metsakeskuse pohimaaruse punktidele 2.2.4.2.,4.3.9. ja 4.4.

1. Kehtestan RMK Sagadi metsakeskuse tOotajate tooriietuse véljaandmise ja
kinnitamise kotra.

2. Kohustan korra tiitmist kontrollima valdkondade juhtidel jargmiselt:
2.1. Ain Kiitt — metsamuuseumi tdtajate osas
2.2. Asta Tuusti — looduskooli t66tajate osas

2.3. Monika Sooneste — hotelli ja restorani tootajate osas

3. Tunnistada kehtetuks metsakeskuse juhataja 28.01.2011 késkkirja 1-5/6.

Lisad: Sagadi metsakeskuse to6tajate tooriietuse valjaandmise ja kinnitamise kord
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Lisa 1 Kinnitatud RMK Sagadi metsakeskuse
juhataja kiskkirjaga nr. 1-5/8 21.07.2014

RIIGIMETSA MAJANDAMISE KESKUSE SAGADI METSAKESKUSE TOOTAJATELE
TOORIETUSE VALIAANDMISE JA KANDMISE KORD

I Uldnéuded

1. Riigimetsa Majandamise Keskuse Sagadi metsakeskus (edaspidi metsakeskus) méérab
ametiriietuse ametivormi ndol td6tajatele, kes igapdevaste todlilesannete tottu vahetult
kliendiga kokku puutuvad, ja sanitaar- voi kaitseriietuse tddtajatele, kellele hiigieeni- voi
ohutustehnikanduded seda ette nievad.

I1 Vormi- ja sanitaarriietuse viljaandmine

2. Hotelli ja metsamuuseumi t06tajate vormiriietuseks on:
2.1. administraatoritel pluus, must seelik véi piiksid, vest, kingad, kaelapael;
2.2. ettekandjatel must seelik voi piiksid (kelneril pikad piiksid), pluus, poll, kingad,
kaelapael;
2.3. koristajatel ja toateenindajatel pikad piiksid, lithikese varrukaga pluus;
2.4. Muuseumi teenindajatel vest, pluus, seelik, kingad, kaelapael;
2.5. miiigijuhil, miiiigiassistendil, toitlustusjuhil pluus ja vest.

3. Restorani kdogi tootajate sanitaarriietuseks on:

3.1. peakokal ja kokkadel pikad piiksid, kokajakk, lithikese varrukaga pluus, pdll voi
kittel (koiki 2 eksemplari), peakate ja kingad;

3.2. koogitoolistel liihikese varrukaga pluus, pikad piiksid, poll voi kittel (koiki 2
eksemplari), peakate ja kingad.

4. Looduskooli t60tajate kaitseriietuseks on:

4.1. Looduskooli programmijuhil, metoodikul ja arendusjuhil lihikese varrukaga pluus,
jope, pikad piiksid, matkasaapad.

5. Tooriietuse esemed vahetatakse vilja uute vastu vastavalt nende tegelikule kulumisele,
kuid mitte sagedamini kui kiesoleva korra punktis 14 toodud kandeaja méddumisel. Uue
eseme viljaandmise otsustab struktuuriiiksuse juht. Uue riietuseseme véljaandmine enne
kandeaja 10ppemist on lubatud, kui todtaja tasub eseme viljavahetamisel selle
jadkvidrtuse. Vormi- voi kaitseriietuse eseme jaakvadrtuse leidmiseks jagatakse selle
maksumus eseme kandeaja pikkusega pdevades ning korrutatakse pdevade arvuga, mis
jadb eseme kandmise aja 10puni.

6. Toolt lahkumisel to6taja tagastab tooriietuse td6andjale voi saab tooriietuse, mille
kandmise aeg ei ole veel 10ppenud endale, olles tasunud selle jadkvairtuse. Vormiriietuse
endale jatmisel kohustub tdotaja eemaldama metsakeskusele viitava mérgistuse.
Metsakeskusel on 0igus mitte lubada vormirdiva viljaostmist.

7. Tooriietuse kasutuskolbmatuks muutumisel voi hivimisel todtaja siiiil enne kandmise aja
16ppemist tasub tddtaja selle jadkviartuse. Kui t66rdivas on enne kandmise aja 16ppemist
muutunud kasutuskolbmatuks todiilesande tditmisel asjaolul, mida t66taja ei saanud
viltida, vahetatakse ese vilja uue vastu ilma jadkvidrtust sisse ndudmata.

8. Tdooriietuse viljaandmise arvestust peab raamatupidaja metsakeskuse juhataja poolt
kinnitatud vormi kohasel arvestuskaardil, kuhu kantakse:

8.1. tdotaja ees- ja perekonnanimi ning ametikoht;
8.2. riietuseseme nimetus

8.3. viljaandmise kuupiev;

8.4. eseme hind;



8.5. kandmise aeg;
9. To66taja on materiaalselt vastutav toOriietuse hoidmise eest.

III Tooriietuse kandmine

10. Tootaja on kohustatud kandma t66ajal T6dandja poolt ettendhtud vormi- ja
sanitaarriideid. Viljaspool Sagadi mdisa territooriumi ja tddaega on tdoriietuse kandmine
lubatud vaid erijuhul, kui see on otseselt seotud tddiilesannetega.

11. To6andjal on digus tooriietuse olemasolul nduda tootajalt selle kandmist ning mitte
lubama t66tajal kanda isiklikke riideid. Tooriietuse korduval mittekandmisel voi
kiesoleva korra muul viisil mittetditmisel on t66andjal digus t66tajale kohaldada
distsiplinaarkaristusi.

12. Vormir6ival peab olema pluusi, jaki voi vesti rinnataskul nimesilt asutuse nimetuse,
tdotaja nime ja ametikohaga.

13. Tooriietuse hooldamise kohustus on seda kandval tootajal.

IV Téoriietuse esemete kasutamise aeg

14. Tooriietuse esemete kasutamise ja kandmise ajad on jirgmised:

Riietuseseme nimetus Kandmise aeg aastates

Vest

Vormiseelik, -piiksid

Pievasdrk, vormipluus

Kaelapael

Kittel, poll

Pluus, piiksid (t66riietus koogis)

Peakate

Tuulepluus, piiksid

Matkasaapad

=N [W | W= = =N

Kingad

15. To6riietus ostetakse voimalusel iihtselt hanke korras. Uksikjuhtude puhul kehtestab
metsakeskuse juhataja kdskkirjaga riietuse kirjelduse ja tooriietuse esemete maksumuse
piirméddrad vastavalt asutuse eelarve voimalustele.

16. Ettekandjatele kompenseeritakse vormirfivaste juurde sobivate jalanéude ostmine 30 euro
ulatuses ning administraatoritele, teenindajatele, kokkadele, kdogitoolistele 20 euro
ulatuses ostutSeki alusel. Ettekandjate, teenindajate ja administraatorite kingad peavad
olema tumedat virvi, poolkdrge kontsa ja kinnise ninaga.

17. Administraatoritele, ettekandjatele, muuseumi teenindajatele, miiiigijuhile,
miiiigiassistendile, toitlustusjuhile kompenseeritakse pluusi ostmine 30 euro ulatuses.
Pluus peab olema valget vérvi triiksérk, ilma lisanditeta (volangid, pitsid, varvilised
detailid), murtud kraega, kolmveerand- voi tdispikkuses varrukaga.

18. Administraatoritele, ettekandjatele ja muuseumi teenindajatele kompenseeritakse mustade
klassikaliste piikste vOi musta sirge 16ikega seeliku ostmine 30 euro ulatuses ostutSeki
alusel.

19. Toateenindajatele kompenseeritakse lihtsa 16ikega tumedate piikste ostmine 30 euro
ulatuses ostutSeki alusel.

20. Looduskooli tddtajatele kompenseeritakse matkasaabaste ostmine 80 euro ulatuses.



TOORIIETUSE VALJAANDMISE

ARVESTUSKAART

Tootaja ees- ja perekonnanimi, ametikoht

Tooriietuseseme nimetus, Viljaandmise | Hind Kandmise | Tootaja allkiri
artikkel kuupiev aeg

Tootaja on teadlik "Riigimetsa Majandamise Keskuse Sagadi metsakeskuse téGtajatele
tooriietuse viljaandmise ja kandmise korrast" ning tdidab seal toodud néudeid.
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allkiri



